
    
 

 

 

 اللائحة المالية

 أولا  : محاسب الجمعية 

 تكليف محاسب الجمعية أو من يقوم بعمله ممن يتمتع بخبرات عملية مناسبة بما يلي :

ة وذلك يالتي تجريها الجمع مساك دفاتر منتظمة لتسجيل القيود المحاسبية المتعلقة بالعمليات الماليةإ -1

 وفقا للمبادئ والأصول المتعارف عليها في علم المحاسبة .

يرادات المقدمة قة والمرروفات واإحيرادات المستزممة للمرروفات واإلااجراء التسويات ال -2

ن ن يتم ذلك دوأوتجميع خانات كافة الحسابات بدفتر اليومية تمهيدا إعداد ميزانية المراجعة على 

 نتهاء السنة المالية .أتأخر وقبل وقت كافي من 

 عداد الميزانية التقديرية .   إ -3

 ثانيا : تسجيل الأصول والخصوم 

 .ا طبقا لمبدأ التكلفة الفعلية وتقيد التزاماتها الجارية بالقيمة المتوقع سدادها مستقبلاً هتقيد الجمعية اصول

 يرادات ات والإعتراف بالمصروفثالثا : أساس الإ

 .يراداتها على أساس النقدي إتثبت الجمعية مرروفاتها على أساس الاستحقاق و

 رابعا : البنوك

لوزمارة ذن من اخذ اإأالبنوك المحلية باسم الجمعية بعد  أحدتقوم الجمعية بفتح حساب أو أكثر لها في  -1

 .الحسابات رادات الجمعية في هذه إيأو الجهة المشرفة ويتم إيداع جميع 

كثر من اليوم أيجوزم بقائها في عهدة أمين الرندوق  يجب إيداع اإيرادات في حساب الجمعية ولا -2

 .يداعها فور انتهاء هذه العطلات إن كان اليوم التالي أحد العطلات الرسمية فيتم إالتالي و

 .في البنك يداعها في حساب الجمعيةإلا بعد إالررف من اإيرادات النقدية مباشرة  ميت لا -3

 .تقوم الجمعية بالسحب من حساباتها لدى البنوك بتوقيع رئيس الجمعية والمسؤول المالي معاً  -4

 .يتم مطابقة الرصيد البنكي في دفاتر الجمعية مع كشوف البنك واعداد مذكرة تسوية شهرية  -5

 خامسا: العهدة النقدية 

 . تعطى عهدة نقديه لغرض الررف منها على المرروفات النثرية -1

 . لا بعد ترفية السلف السابقةإيتم منح أي عهدة جديدة  لا -2

   .د في نهاية السنة المالية للجمعية مع الحرص على ترفية السلف أول بأولهيلزم ترفية جميع الع -3

ا : التبرعات العينية والخدمية   سادسا



    
 

 

 

خدمية عات العينية واليم جميع التبرعات العينية والخدمية فور استلامها بموجب محضر تقدير التبرتق   -1

 .وتسجل في الدفاتر المخررة لذلك بعد استكمال جميع المستندات اللازممة 

 .تسجل التبرعات العينية أو الخدمية كأحد مرادر إيرادات الجمعية وعند صرفها تسجل مرروفات  -2

ا : المستندات المحاسبية   سابعا

 .سواء كانت نقدية أو عينية أو شيكات  لى الجمعية بسند قبضإتثبت كافة عمليات القبض التي ترد  -1

تثبت كافة عمليات صرف الجمعية بسند صرف سواء كانت نقدية أو عينية أو شيكات مرافقا بها  -2

 .المؤيدات النظامية 

 .صلية بموجب سند قيد اليومية توجه كافة حسابات الجمعية على بنودها الأ -3

 . العينيذن الررف إتثبت كافة عمليات صرف الأعيان بموجب  -4

 .ذن اإضافة العيني وتمون بعهدة أمين العهدة إعيان للجمعية بموجب ت كافة عمليات توريد الأبتث -5

ا : الدفاتر والسجلات المحاسبية   ثامنا

 كات والعمليات مع الغير فييتقيد جميع عمليات الجمعية من مقبوضات ومدفوعات سواءً تمت نقداً او ش -1

اليومية على سجل كامل بجميع عمليات الجمعية بكافة أنواعها وتكون  دفتر اليومية بحيث يحتوي دفتر

اإضافة  ذونأالمستندات المؤيدة لهذه القيود هي سندات القبض وسندات الدفع وسندات القيد في اليومية و

 ذعيان وتعتبر الخانات التحليلية الواردة لدفتراليومية كحسابات أستاو الخرم العينية بعد تقويم هذه الأأ

لى دفتر الأستاذ ويتم استخراج ميزان مراجعه شهري من إجمالية يتم ترحيل جميعها في نهاية كل شهر إ

 دفتر الأستاذ .

ي و العاملين كاشتراكات فأتسجل كافة المبالغ التي تقوم الجمعية بتحريلها من أعضاءها المنتسبين  -2

 . لعامستاذ اسجل اشتراكات العضوية وتسجل في حسابات اشتراكات بالأ

نررف ثبات الوارد والملى الجمعية في سجل التبرعات العينية إإتسجل كافة التبرعات العينية الواردة  -3

 . ب التبرعات العينية في الأستاذ العامامنها وتسجل في حس

تسجل في صل وأكثر لكل أ أو ةتسجل كافة الأصول الثابتة للجمعية في سجل تاريخي يخرص فيه صفح -4

  . والأستاذ العام ثابتةالحساب الأصول 

كان عدد  ذاإتسجل العمليات التي تتم بين الجمعية والغير في دفتر الأستاذ العام مبوبة في شكل حسابات  -5

هذه العمليات قليل ويثبت في كل حساب منها العمليات الخاصة به وذلك بترحيلها من دفتر اليومية العامة 

لى هذا الدفتر بحيث يمكن استخراج نتيجة هذه العمليات بسهولة في أي وقت وترصد الحسابات إ

المدرجة في دفتر الأستاذ العام شهريا تمهيدا لاستخراج موازمين المراجعة الشهرية وتسجل في حساب 

 . الرندوق وتسجل في دفتر الأستاذ العام

سجل حركة الرندوق لمراقبة الرصيد اليومي  تسجل كافة مقبوضات ومدفوعات الجمعية النقدية في -6

  . العام بالأستاذوتسجل في حساب الرندوق 



    
 

 

 

ى الجمعية في سجل حركة البنك عقب كل عملية إل والواردةتسجل كافة الشيكات الرادرة من الجمعية  -7

 . العام بالأستاذلمراقبة الرصيد اليومي بالبنك وتسجل في حساب البنك 

حد موظفي الجمعية ومتابعة حركتها بناء على سجل عهدة مستقلة خاصة أيتسلمها  تتم مراقبة العهد التي -8

 .العام  بالأستاذسجل في حساب العهد تبهذا الغرض و

 .لمراقبة حركة الوارد من الزكاة  مستقلاً  تخرص الجمعية سجلاً  -9

ه من واقع هذيتم ترصيد السجلات في نهاية كل شهر وتستخرج موازمين مراجعة شهرية وبرفة دورية -10

 .السجلات 

ختمها و يلزم ترديق السجلات المحاسبية من قبل رئيس الجمعية او من قبل المسؤول المالي بعد ترقيمها-11

 .بختم الجمعية 

ا : لجان الجرد   تاسعا

ي د المجود فنقومن يفوضه لجرد جميع الموجودات في الجمعية والأتشكل لجنة الجرد بقرار من مجلس اإدارة 

 الرندوق والعهد وذلك  في الحالات التالية:

 .شعار الوزمارة بذلك إتغيير مجلس إدارة الجمعية حيث يلزم  -1

نتفاع منها بالبيع وبناء على محضر اللجنة يتم تلاف موجودات غير صالحة للاستعمال ولايمكن اإإ -2

شعار الوزمارة بذلك قبل وبعد إم تلافها من سجل الأصول الثابتة ويلزإنزال الموجودات التي جرى إ

 . تلافاإ

 . مين الرندوقأتغيير  -3

 .جرد الأصول الثابتة للجمعية  -4

 .نتهاء السنة المالية إ -5

 . الجرد المفاجئ -6

 : الميزانية والحساب الختامي عاشراا 

المرخص لها فحص حسابها الختامي قبل الاجتماع السنوي للجمعية العمومية بثلاثة  المحاسبةحد مكاتب أيتولى 

 شهر وعلى مكتب المحاسبة مراعاة التالي :أ

 .السنة المالية للجمعية هي نهاية السنة الميلادية  -1

فحص الميزانية العمومية الخاصة للسنة المالية المعنية مع تخريص خانة للمقارنة مع السنة المالية  -2

 .السابقة 

يرادات الخاصة بالسنة المالية المعينة مع تخريص خانة بالمقارنة مع فحص حساب المرروفات واإ -3

 .السنة المالية السابقة 



    
 

 

 

 .فحص قائمة المقبوضات والمدفوعات النقدية التي تمت خلال السنة المعد عنها الميزانية  -4

 .فحص إيضاحات مرروفات الجمعية  -5

دات من الأصول الثابتة يوضح نوع الأصل وقيمته الأساسية في أول السنة فحص بيان استهلاك الموجو -6

دات و استبعاأ ةضافات جديدإالمالية وقيمة قرد الاستهلاك السنوي ونسبة الاستهلاك مع توضيح أية 

 .وبيان التاريخ في كلا الحالتين 

معية تقدير التي تعدها الجاحتساب اإيرادات والمرروفات العينية مقدرة بقيمة فعلية بموجب محاضر ال -7

  . وإظهار قيمة المتبقي منها ضمن كشوفات الجرد

عداد كشوفات اإيرادات والمرروفات وصافي الدخل للمشروعات المختلفة كلا على حدة مع بيان سنة إ -8

 .المقارنة صافي الدخل 

 .فحص إيضاح ممتلكات الجمعية من العقار -9

 .عانة حرلت عليها الجمعية من الوزمارة حسب نوعها إبيان كل قيمة - 10

 . التأميناتإيضاح -11

 .إيضاح تفريلي بالذمم المدينة والدائنين -12

 .مراجعة الحسابات المستندية والمحاسبية بنسبة كافية -13

 . مرادقة مكتب المحاسبة الرسمي على جميع صفحات الميزانية للحساب الختامي-14

 تهلاك السنوية احد عشر : نسب الس

يتم احتساب قرد الاستهلاك على الموجودات والأصول الثابتة بطريقة القرد الثابت وحسب نسب  -1

 الاستهلاك الموضحة بالجدول التالي : 

 نسبة الاستهلاك الأصل

 %4 مباني

 %20 سيارات

 %10 أثاث مكتبي ومنزلي

 %25 الأجهزة التي تعمل بالدوائر الالكترونية

 %15 وآلاتمكائن 

 

فس ستعمال بنل قيد اإاحتساب قرد الاستهلاك للأصل الذي تم استهلاك قيمته دفتريا ومازمإيستمر  -2

 .لى قيمة الأصول الثابتة في الجمعية إضافتها إالنسبة السابقة بعد إعادة قيمته دفتريا و



    
 

 

 

خدام ذا لم يمض على استإستخدام الموجودات والأصول الثابتة وإيبدأ حساب قرد الاستهلاك بتاريخ بدء  -3

شهر من السنة المالية للجمعية  فيتم احتساب الاستهلاك بمقدار أصول الثابتة سوى عدة الأصل من أ

 .المدة التي يستخدم فيها فعلا 

بنفس  ستعماليستمر احتساب قرد الاستهلاك للأصل التي تم استهلاك قيمته الدفترية ومازمال قيد اإ -4

 .لى قيمت الأصول الثابتة بالميزانية إضافتها  إتقدير قيمته دفتريا و النسبة السابقة بعد إعادة

يحسب قرد الاستهلاك للموجود الذي لم يستعمل طوال السنة بنسبة تعادل نرف النسبة المئوية المحددة  -5

 .للاستهلاك السنوي للموجودات المستعملة  

 لجمعية االصلاحيات المالية لمجلس إدارة 

 الرلاحيات المالية حسب الوظائف رتبت حسب المجموعات التالية والتي تشمل :

 . السياسات المالية -1

 . النظام المحاسبي -2

  . التوقيع على الحسابات البنكية -3

 .أموال الجمعية  -4

 .ممتلكات الجمعية  -5

 .المقبوضات والمدفوعات والعهد المستديمة والمؤقتة  -6

 .الميزانية التقديرية  -7

 .عامة والحسابات الختامية الميزانية ال -8

 

 

 

 

 

 

 

 اسات الماليةيالس -1

 ينفذ يعتمد يقترح ويوصي بند الصلاحية م



    
 

 

 

1 
الترديق على الميزانية العمومية 

والحسابات الختامية وتقرير مراقب 

 الحسابات

 مجلس الادارة

 الجمعية العمومية

 الشؤون المالية

 تعديل النظام الأساسي للجمعية 2
 مجلس اإدارة

 وزمارة الموارد البشريةأو 

وزمارة الموارد  لجمعية العموميةا

ة والتنمي البشرية

 الاجتماعية

 مجلس اإدارة والتقسيمأج ماندالموافقة على اإ 3

وزمارة الموارد  الجمعية العمومية

ة والتنمي البشرية

 الاجتماعية

 رئيس مجلس اإدارة نعقاددعوة الجمعية العمومية للإ 4

وزمارة الموارد  مجلس الادارة

ة والتنمي البشرية

 الاجتماعية

 الشؤون المالية مجلس الادارة المدير التنفيذي اإعاناتوو رفض المنح والهبات أقبول  5

استخدام الفائض في غير الأغراض  6

 المخررة له
 دارةمجلس اإ

 الجمعية العمومية
 الشؤون المالية

 دارةمجلس اإ حل أو ترفية الجمعية 7

مندوب من قبل  الجمعية العمومية

وزمارة الموارد 

ة والتنمي البشرية

 الاجتماعية

 دارةمجلس اإ تغيير او تعديل اهداف الجمعية 8

الجمعية العمومية 

او وزمارة العمل 

والتنمية 

 الاجتماعية

وزمارة الموارد 

ة والتنمي البشرية

 الاجتماعية

 الشؤون المالية مجلس الادارة دارةرئيس مجلس اإ تحديد راتب المدير التنفيذي 9

 دارةمجلس اإ تعديل بداية ونهاية السنة المالية 10

الجمعية العمومية 

أو وزمارة العمل 

والتنمية 

 الاجتماعية

 الشؤون المالية

11 
اختيار مراقب الحاسبات ) المراجع 

 أتعابهالخارجي ( وتحديد 
 دارةمجلس اإ

 الجمعية العمومية
 الشؤون المالية

 

 

 

 

 



    
 

 

 

 التوقيع على الحسابات البنكية -2

 هذا الحساب كما يلي : الحساب العام للجمعية ويتم التوقيع على

 . و نائبه + أمين الرندوق للجمعية وتكون حدود السحب )بلاحدود(أرئيس مجلس اإدارة  -1

 و نائبه + أمين الرندوق .أالتحويل بين الحسابات ويتم التوقيع عليها من قبل رئيس الجمعية  -2

ين مأالنهائي من قبل اإعتماد ولي من قبل مدير الجمعية ويتم الأ عتمادلكتروني يتم اإالتحويل اإ -3

 . الرندوق

 أموال الجمعية -3

 ينفذ يعتمد يقترح ويوصي بند الصلاحية م

استثمار فائض السيولة الذي يحدث خلال  1

 السنة المالية

 الشؤون المالية دارةمجلس اإ مدير الجمعية

 الشؤون المالية دارةمجلس اإ مدير الجمعية ةالجمعياختيار البنوك التي تتعامل معها  2

 الشؤون المالية دارةمجلس اإ مدير الجمعية فتح الحسابات البنكية أو إلغائها 3

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



    
 

 

 

 ممتلكات الجمعية -4

 ينفذ يعتمد يقترح يوصي بند لصلاحية م

 عتمادات الموازمنة التقديرية إفي حدود  ستهلاكيةالأمر بالشراء وترسية عقود المشتريات لشراء المستلزمات اإ 1

 الشؤون المالية المدير التنفيذي القسم المختص ( ريال10000حتى )

 الشؤون المالية مجلس اإدارة المدير التنفيذي (ريال10000أكثر من )

 ديريةالموازمنة التق عتماداتإالأمر بالشراء وترسية عقود المشتريات لشراء المستلزمات الأصول الثابتة في حدود  2

 الشؤون المالية المدير التنفيذي القسم المختص ( ريال50000حتى )

 الشؤون المالية مجلس اإدارة المدير التنفيذي ( ريال50000أكثر من )

 الشؤون المالية مجلس اإدارة المدير التنفيذي إعدام الديون وإهلاكها 3

 الثابتة للخدمة بعد أخذ رأي الفنيينشطب / قرار بعدم صلاحية الأصول  4

 الشؤون المالية المدير التنفيذي المدير المالي ( ريال10000حتى )

 الشؤون المالية مجلس اإدارة المدير التنفيذي ( ريال10000أكثر من )

 التررف في بيع الأصول الثابتة بعد أخذ رأي الفنيين 5

 الشؤون المالية التنفيذي المدير المدير المالي ( ريال5000حتى )

 الشؤون المالية مجلس اإدارة المدير التنفيذي ( ريال5000أكثر من )

 الشؤون المالية مجلس اإدارة المدير التنفيذي البيع بخسارة )أصول الجمعية ( 6

 الشؤون المالية المدير التنفيذي المدير المالي التأمين على الأصول الثابتة والمتداولة 7

 

 المقبوضات والمدفوعات والعهد المستديمة والمؤقتة -5

 ينفذ يعتمد يقترح يوصي بند الصلاحية م

وفسخ العقود إذا ترتبت إعتماد التراليح أو التنازمل إ 1

 عليها الخسارة

 الشؤون المالية مجلس اإدارة المدير التنفيذي

ادات يرإعتماد التسويات المالية المتعلقة بمرروفات وإ 2

 سابقةسنوية 

 الشؤون المالية المدير التنفيذي المدير المالي

الترريح بررف عهدة نقدية مستديمة أو مؤقتة وتحديد  3

 سقفها وإلغاؤها

 المدير المالي 

 أمين الرندوق

 الشؤون المالية المدير التنفيذي

 الشؤون المالية التنفيذيالمدير  المدير المالي عتماد نتائجهاإتشكيل لجان الجرد الدوري والمفاجئ و 4

 الشؤون المالية المدير التنفيذي المدير المالي تحديد الحد الأقرى لرصيد الرندوق 5

 الشؤون المالية المدير التنفيذي المدير المالي عتماد كشوفات الرواتب وصرف مستحقات العاملينإ 6

 المالية الشؤون أمين الرندوق الماليالمدير  إلغاء شيك وإصدار بدل فاقد للشيك وإيقاف صرف شيك 7

 الشؤون المالية المدير التنفيذي المدير المالي ( ريال10000عتماد الررف النقدي حتى )إ 8

 

 

 الموازنات التقديرية -6



    
 

 

 

 ينفذ يعتمد يقترح يوصي بند الصلاحية م

 دير الماليمال إعداد الموازمنة التقديرية 1

 أمين الرندوق

 الماليةالشؤون  دارةمجلس اإ

الجمعية  مجلس اإدارة المرادقة على الموازمنة التقديرية للسنة المالية الجديدة 2

 العمومية

 الشؤون المالية

 الشؤون المالية مجلس اإدارة المدير التنفيذي  رتباط بالتزامات مالية على موازمنة سنوات مقبلةاإ 3

للموازمنة لمقابلة نشاط جديد لم يؤخذ في  عتمادإإضافة  4

 عتماد الموازمنةإعتبار عند اإ

الجمعية  مجلس اإدارة

 العمومية

 الشؤون المالية

دات عتماإيتجاوزم إجمالي  خر بما لاآلى بند إالمناقلة من بند  5

 الموازمنة

 الشؤون المالية مجلس اإدارة  المدير المالي 

تأخر المرادقة على  الموافقة على الررف في حالة 6

 الموازمنة التقديرية على نفس بنود موازمنة العام السابق

 الشؤون المالية دارةمجلس اإ المدير المالي

 الميزانية العامة والحسابات الختامية -7

 ينفذ يعتمد يقترح يوصي بند الصلاحية م

دعوة الجمعية العمومية للترديق على الميزانية  1

 وإبراء ذمة المدير التنفيذيوالحسابات الختامية 

رئيس مجلس 

 اإدارة

 المدير التنفيذي الجمعية العمومية

إعداد تقرير عن نشاط الجمعية خلال السنة المالية  2

 للعرض على مجلس اإدارة

 الشؤون المالية مجلس اإدارة المدير التنفيذي

إرسال الميزانية والحسابات الختامية بعد الترديق  3

 الجهات الحكوميةعليها إلى 

 المدير المالي

 أمين الرندوق

 الشؤون المالية المدير التنفيذي

 الشؤون المالية المدير التنفيذي المدير المالي عتماد جرد الأصول وتقييم المخزونإ 4

 

 مشتريات الجمعية

 :يتم تأمين احتياجات الجمعية وفق الضوابط التالية

القيام بكافة المهام التنفيذية المتعلقة بمنافسات الخدمات واإنشاءات وشراء المواد  والماليةقسم الشؤون اإدارية على  -1

.والمعدات والأجهزة اللازممة وإيجار الدور وعقود الريانة وفقاً للنظام واإجراءات المعتمدة  

معية وعرضه على بالج الأقسام يتم وضع برنامج للاحتياجات السنوية من الأصناف والأعمال بالتنسيق مع مختلف  -2

.المدير التنفيذي لاعتماده  

للاحتياج في وضع المواصفات والشروط للمواد والأعمال  القسم الماليوالمالية المشاركة مع قسم الشؤون اإدارية على  -3

.التي يراد تأمينها أو تنفيذها ولها أن تستعين بذوي الخبرة في هذا المجال  

والمالية القيام بإجراءات تأمين الاحتياجات، والحرول على عروض أسعار، وكذلك ة قسم الشؤون اإداريتتولى إدارة  -4

.اإعلان والدعوات للمنافسات إن لزم الأمر وترتيب الاجتماعات مع المقاولين والموردين واإجابة على استفساراتهم  



    
 

 

 

ت والشركات المرخص لهم بمزاولة العمل تتعامل الجمعية عند تنفيذ منافساتها وتوفير مشترياتها مع الأفراد والمؤسسا -5

.الذي تقع في نطاقه الأعمال وفقاً للأنظمة والقواعد المتبعة  

تكون الأفضلية في التعامل للمرنوعات والمنتجات والخدمات الوطنية، والمنتجات ذات المنشأ الوطني، وما يعامل  -6

ل المنتجات الوطنية، ويتم النص على ذلك في شروط معاملتها من منتجات وخدمات الدول الأخرى، وفقاً لقواعد تفضي

.ومواصفات الأعمال المطلوب تنفيذها  

تطرح جميع الأعمال والمشتريات التي تزيد عن مليون ريال في منافسة عامة. والأقل من ذلك يتم تأمينه بالشراء  -7

.المباشر  

( ريال، يجب الحرول على ثلاثة 10.000تتجاوزم قيمتها )عند تنفيذ اإعمال والمشتريات بأسلوب الشراء المباشر التي  -8

عروض على الأقل، وتفحص هذه العروض لجنة الشراء المباشر التي تشكل بقرار من المدير التنفيذي، لتقوم بالتأكد من 

.عدم تجاوزم التكاليف السعر السائد في السوق  

.لحرول على ثلاثة عروض( ريال لا يلزم ا10.000المشتريات التي لا تتجاوزم قيمتها ) -9  

يعُلن عن جميع المنافسات بالوسائل اإعلانية المناسبة، ويجب أن يحدد في اإعلان عن المنافسة موعد تقديم العروض  -10

.وفتح المظاريف ومكانهما  

كلفتها استثناءً من المنافسة العامة، يجوزم توفير احتياجات الجمعية من الأعمال والمشتريات، حتى لو تجاوزمت ت -11

صلاحية الشراء المباشر، في مجال الأعمال الاستشارية والفنية والدراسات ووضع المواصفات والمخططات واإشراف 

على تنفيذها وخدمات المحاسبين والمحامين والمستشارين القانونيين، ويكون ذلك بدعوة ثلاثة مكاتب متخررة على الأقل 

.كل منهم عرضه خلال مدة تحددها الجمعية من المرخص لها بممارسة هذه الأعمال ليقدم  

.يجب أن يتم الشراء وتنفيذ اإعمال والمشاريع بأسعار عادلة لا تزيد على الأسعار السائدة -12  

تقدم العروض في مظاريف مختومة في الموعد والمكان المحددين لقبولهما. ويجوزم تقديم العروض وفتحها بالوسائل  -13

.الالكترونية  

إجراءات التعاقد مع المتعهدين أو إصدار تعميد مباشر لهم بعد اعتماد الشراء أو التعاقد من صاحب  تستكمل -14

.الرلاحية  

يتم تحرير العقود بالاشتراك مع المستشار القانوني والعمل على توقيعها من صاحب الرلاحية. ويجوزم للجمعية  -15

.ا كانت قيمة التأمين خمسون ألف ريال فأقلالاكتفاء بالمكاتبات المتبادلة بدلاً من تحرير عقد إذ  

تراغ العقود ووثائقها وملحقاتها باللغة العربية. ويجوزم استخدام لغة أخرى إلى جانب العربية، على أن تكون اللغة  -16

.العربية هي اللغة المعتمدة في تفسير العقد وتنفيذه وتحديد مواصفاته ومخططاته والمراسلات المتعلقة به  

.ع العقود بالريال السعودي. ويجوزم أن تدفع بأي عملة أخرى بعد التنسيق مع مجلس اإدارةتدف -17  



    
 

 

 

( من القيمة اإجمالية للعقد، مقابل ضمان ٪10يجوزم للجمعية أن تدفع للمتعاقد معه دفعة مقدمة من استحقاقه بنسبة ) -18

.تعاقد على أقساط الدفعاتبنكي مساو لهذه القيمة، وتحسم هذه الدفعة المقدمة من مستحقات الم  

( من العقد، بعد تسليم الأعمال تسليماً ٪10يررف المستخلص الأخير من المنافسات الذي يجب ألا يقل عن نسبة ) -19

ابتدائياً، أو توريد المشتريات وتقديمه لشهادة من الهيئة العامة للزكاة والدخل تثبت تسديد الزكاة أو الضريبة المستحقة. 

لمؤسسة العامة للتأمينات الاجتماعية، بتسجيل المنشأة في المؤسسة، وتسديد الحقوق التأمينية، وكافة الشهادات وشهادة من ا

.والتراخيص التي يتوجب تقديمها  

على قسم المالية والمشتريات حفظ المعلومات والبيانات المتعلقة بالتوريد والتأمين في ملفات خاصة للموردين والمقاولين  -20

 .اريينوالاستش

 

 يعتمد                                      

رئيس مجلس إدارة جمعية رافق لرعاية الأيتام بالمخواة                                                         

 سعد بن محمد علي العمري                                                                                                                           
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